NYUGAT-DUNANTULI REGIONALIS HULLADEKGAZDALKODASI
ONKORMANYZATI TARSULAS

Projekt Iranyit6 Szervezet (PIU)

Szervezeti és Muikodési Szabalyzata

ELFOGADTA A NYUGAT-DUNANTULI REGIONALIS HULLADEKGAZDALKODASI
ONKORMANYZATI TARSULAS
TARSULASI TANACSA

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat vonatkozik a projekt megvalositasaval kapcsolatos
teenddkre, a Projekt Iranyitd Szervezet (PIU) jogallasara, iranyitasara, vezetésére, feladataira,
miukodésére €s kapcsolataira vonatkoz6 szabalyokat tartalmaz.



ALTALANOS RENDELKEZESEK

A Nyugat-dunantuli Regionalis Hulladékgazdalkodéasi Rendszer cimii KEOP projektek helyi
szinti menedzsmentjének, valamint a Nyugat-dunantili Regionalis Hulladékgazdalkodasi
Onkormanyzati Tarsulds munkaszervezetének feladatai ellatasa érdekében a Nyugat-dunantili
Regionalis Hulladékgazdalkodasi Onkorméanyzati Tarsulds megbizasabol és egyetértésével
felallitisra keriilt a Nyugat-dunantali Regionélis Hulladékgazdalkodasi Onkormanyzati
Tarsulés Projekt Iranyité Szervezet (PIU) szervezete.

A PIU tevékenységét a Tarsulds miikodési ideje alatt végzi.

A PIU jogi személyiséggel nem rendelkezik. Iranyitasat, feliigyeletét a Tarsulasi Tanacs
Elndke, vagy az altala meghatalmazott Tarsuldsi Tanécs tag latja el.

A PIU miikodésének szervezeti abrajat az 1. sz. melléklet mutatja.
A PIU részletes feladatleirasa a 2. szamu mellékletben talalhato.

A PIU Szervezeti ¢és Miikddési Szabdlyzata a Nyugat-dunantali Regionalis
Hulladékgazdalkodasi Onkormanyzati Tarsulas Tarsuldsi Tandcs jovahagyd hatrozata
napjatol hatalyos. Jelen szabélyzatot a Tarsuldsi Tanacs 4/2020(11.04.) TT sz. hatarozataval
jovahagyta.

a Tarsulasi Tanacs
Elnoke
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CELKITUZES ES SZERVEZET

A ,Nyugat-dunantuli Regiondlis Hulladékgazdalkoddsi Rendszer” cimii KEOP projektek
helyi  szinti  menedzsmentjének, valamint a  Nyugat-dunantuli ~ Regionalis
Hulladékgazdalkodasi Onkorményzati Tarsulds munkaszervezetének feladatai ellatdsa
érdekében, a Nyugat-dunantali Regionalis Hulladékgazdalkodasi Onkorményzati Tarsulds a
Térsulasi Megallapodas VII/2. Projekt Iranyité Szervezet pontjdban foglaltak alapjan
megalakul a PIU szervezet (Project Implementation Unit), amely tevékenységét a Tarsulés
mikddési ideje alatt végzi. A PIU 5 tagbol all. A PIU jogi személyiséggel nem rendelkezik.

A PIU székhelye: 9700 Szombathely, Kossuth L. u.1-3

A PIU a koltségeire ¢és a tevékenységére vonatkozdéan a Tarsuldsnak beszamolasi
kotelezettséggel tartozik.

A PIU minden tagja koteles a projektet és az altala menedzselt feladatokat alaposan
megismerni €s annak végrehajtasat a hazai és EU Kohézios Alap, KEOP és egyéb a projekt
tamogatasra megnyert forrasokra vonatkozo6 szabalyok szerint végezni, lebonyolitani. Ehhez
elengedhetetlen a vonatkoz6 jogszabalyok ismerete.

A PIU — a Tarsulasi Tanaccsal egyiittmiikodve - dont napi, operativ és stratégiai kérdésekben
¢s adminisztrativ végrehajtod szervként funkcional. A PIU kételes a dontéseket a legnagyobb
koriiltekintéssel, minden érintett fél bevonasaval meghozni.

A PIU barmely kérdésben észrevételt tehet a Tarsulds, a Tarsuldsi Tanacs, a
Kornyezetvédelmi és Viziigyi Minisztérium Fejlesztési Igazgatdsdga, mint Kozremiikodo
Szervezet, a Nemzeti Fejlesztési Ugynokség mint Iranyitd Hatosag, a szakhatosagok, valamint
minden a Tarsulas mitkddésében valamint a projekt eldkészitésében érintett hatdsag és
szervezet felé, illetve ezektdl informaciot kérhet. A PIU sziikség esetén kezdeményezi a
Tarsulas 0sszehivasat, illetve részt vesz a Tarsulas dontéseinek elokészitésében.

A projekt megvalositasaban érintettek kozotti hivatalos levelezés a PIU vezetdjének
alairasadval bonyolitand6. A fliggelmi viszonyokat, a dontési folyamatokat az 1. szdmu
mellékletben talalhatd Szervezeti dbra mutatja be.

A PIU vezetdje felelds a PIU tagok munkdjanak megszervezéséért, szamonkéréséért. A PIU
miukodeési rendjét a Tarsuldssal egylittmitkddve maga alakitja ki és dokumentalja azt. A PIU
vezetdje a feladat jellegétdl fiiggden vonja be a PIU tagokat a munkdba. A PIU vezetd
koordinalja a PIU tevékenységét és kommunikalja az érintetteknek.

A részletes feladatleiras a 2. szamu mellékletben talalhato.

A PIU feladat leirasa a Nyugat-dunanttli Regionalis Hulladékgazdalkodasi Onkorményzati
Tarsulas Tarsulasi Tanacs elfogado hatarozata napjatol hatalyos.
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1)  ELOZMENYEK

Nyugat-dunantili Regionalis Hulladékgazdalkodasi Onkormanyzati Tarsulas az Alapito
Okirat valamint a Térsuldsi Megallapodas alairasat kovetéen 2009. julius 29-én, a Magyar
Allamkincstar altal vezetett kozhiteles torzskonyvi nyilvantartasba vétellel megalakult, mint
onalléan mikddod és gazdalkodo koltségvetési szerv.

A tarsuldsi megallapodas VII/1.1 pontja intézkedik a Térsulasi Tanacs kizarolagos feladat- és
hataskorérdl.

A Tarsulasi Megallapodas VII/2. pontja eldirja, hogy a Tarsulds szervezeti egységként
munkaszervezetet, mely egyben a palyazati feltételek szerinti iranyitd szervezet (PIU) hoz
létre.

A Tarsulasi Megallapodéas VII/2. pontja intézkedik arr6l, hogy milyen feladatokat kell a PIU-
nak, illetve a PIU-tagoknak a Tarsulasi Tanacs részére teljesiteni.

2) A TARSULASITANACS

Az allamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. tv. és annak végrehajtasarol rendelkezo
368/2011.(X11.31.) Kormany rendelet eldirasai szerint a Tarsulasi Tanacs
tevékenységének ellatasat a munkaszervezeti feladatait ellaté PIU utjan teljesiti,
figyelemmel a Tarsulas és Szombathely Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala
kozott 2010. november hol1-én kotott Munkamegosztas és felelosségvallalas rendjérol
sz0l6 megallapodasra.

A Nyugat-dunantili Regionalis Hulladékgazdalkodasi Onkormanyzati Tarsuldsi Tan4cs,
székhelye: 9700 Szombathely, Kossuth L .ul-3.

Az UMFT-KEOP intézkedés tamogatasi kérelmezési eljards, valamint a projekt
végrehajtasaért  felelés  szervezet a  NYUGAT-DUNANTULI  REGIONALIS
HULLADEKGAZDALKODASI ONKORMANYZATI TARSULAS - TARSULASI
TANACSA.

A Térsulasi Tanécs, illetve a Tarsuldsi Tanacs Elndke a Tarsulds minden tagjanak nevében
jogszerlien jar el, képviseletiiket ellatja, a Tarsuldshoz fiz6d6 jogaikat és kotelezettségeiket
gyakorolja, nyilatkozatokat tesz, utasitasokat vesz at vagy ad ki.

A Tarsulasi Tanacs kizardlagos feladat- és hataskorét a Tarsulasi Megallapodéas VII/I.1.
fejezete tartalmazza. A VII/1.2. pont a Térsulasi Tandcs miikodését szabalyozza.

A tarsuldsi megéllapodas VII/1.3. pontja a Téarsulasi Tandcs FElnokének feladatait és
hataskorét hatarozza meg, amely eldirja, hogy irdnyitja a Projekt Iranyitd Szervezetet.

A Tarsulasi Tanacs €és az Elnok tevékenységét segitd munkaszervezet a Projekt Iranyito
Szervezet (PIU), feladatait a Tarsulasi Megallapodas VII.2. pontja irja eld.
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3)  PROJEKT IRANYITO SZERVEZET
3.1.) A PIU feladatkore, feleldssége

A Projekt Iranyit6 Szervezet (PIU) [Project Implementation Unit] az Onkorményzati
Hulladékgazdalkodasi Tarsulas ill. a Tarsulas Elnokének az UMFT-KEOP projektek
végrehajtd munkaszervezeteként miikodik. Részletes feladatleirasat a 2. sz. melléklet
tartalmazza.

A Projekt Iranyitdé Szervezet a projekt megvaldsitasa soran a TT dontése ill. az Elndk altal
adott utasitasok, ill. feladatok végrehajtasanak teljes korii feleldse.

A PIU — a Téarsulasi Tanaccsal egyiittmiikodve — dont napi, operativ kérdésekben ¢€s
adminisztrativ végrehajto szervként funkcional. A PIU koteles ezen dontéseket a legnagyobb
koriiltekintéssel, minden érintett fél bevonasaval meghozni.

A PIU barmely kérdésben észrevételt tehet a Tarsuldsi Tandcs, a Nemzeti Fejlesztési
Ugynokség (NFU), mint Irdnyité Hatdsag, a Kornyezetvédelmi és Viziigyi Minisztérium
Fejlesztési Igazgatdsaga, mint Kozremiikodé Szervezet, valamint a hatésagok és a
szakhatosagok felé, illetve ezektdl informaciot kérhet.

A PIU részt vesz a Tarsulds dontéseinek elokészitésében, illetve sziikség esetén kezdeményezi
a Térsulasi Tanécs 0sszehivasat, vagy a telepiilések dontésének meghozatalat.

A PIU feladata a jogszabalyban vagy Tamogatasi Szerzddésben eldirt, tdjékoztatissal és
nyilvanossaggal kapcsolatos kotelezettségek teljesitését — megfelelé mindségli elektronikus
formatumu fényképpel, az elkésziilt nyomtatott vagy audiovizudlis anyaggal — dokumentalni.

3.2.) A PIU vezetdje

A PIU vezetdje egyszemélyben felelds a TT dontései ill. az Elnok 4ltal adott utasitasok ill.
feladatok maradéktalan végrehajtasaért, a PIU munkajaért, annak jogszerliségéért,
szakszerliségéért és szabdlyossagaért. Munkdja soran teljes anyagi és személyi feleldsség
terheli. A PIU szervezet vezet6jének fliggetlennek kell lennie a Tarsulasi Tanacstol.

Kotelezettségvallalasai, jogkore nem terjedhet til a Nyugat-dunantili Regiondlis
Hulladékgazdalkodasi Onkorményzati Tarsulas Tarsulasi Megallapodéaséban foglaltakon.

A PIU vezetdje felelds a PIU jelentési és beszamolasi kotelezettségei teljesitéséért.

A PIU vezetdje kozvetlen beszamoléasi kotelezettséggel tartozik a Tarsulasi Tandcsnak,
kozvetlen jelentési kotelezettségét a Tarsulasi Tanacs Elndke felé teljesiti.

A PIU vezetdje felelds a PIU tagok munkajanak megszervezéséért, szamonkéréséért, a PIU
miikddési rendjéért és dokumentalja azt.

A PIU vezetdje a feladat jellegétdl fliggden vonja be a PIU tagokat a munkaba. A PIU vezetd
koordinalja a PIU tevékenységét és kommunikalja az érintettek felé.

A projekt megvalositisaban érintettek kozotti hivatalos levelezés a PIU vezetdjének
alairasaval végzendo.

3.3) APIU tagjai
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A PIU 5 tagbol all. Személy szerint tagjait, a tagok cimével, elérhetdségével a PIU Szervezeti
¢s Miikodési Szabalyzata 3. sz. melléklete tartalmazza.

A PIU tagjai kotelesek a Tarsulasi Megallapodassal kapcsolatos mindenkor hatalyos
jogszabalyokat, eldirasokat megismerni és a Tarsulas munkaszervezeteként ezen jogszabalyok
szerint eljarni.

A PIU minden tagja koteles a projektet, az altala menedzselt feladatokat alaposan megismerni
¢s annak végrehajtasat a hazai és EU szabalyok szerint végezni, lebonyolitani. Ehhez
elengedhetetlen a vonatkozd jogszabalyok és a tdmogatdsokra vonatkozd segédletek,
kézikonyvek ismerete €s alkalmazasa.

A PIU tagjai a PIU vezetdje altal meghatarozott feladatokat végzik.

3.4.) A PIU miikodésének feltételei

A PIU miikodésének helye Szombathely Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala , a
miikodés feltételeit és koltségeit a Tarsulas biztositja.

A PIU miikddésének koltségeit a Tarsulasi Tanacs a Hulladékgazdalkodasi Onkormanyzati
Tarsulés koltségvetésébdl biztositja.

3.5.) A PIU Tarsulasi Tanaccsal kapcsolatos altalanos feladatai

A PIU:

- ellatja a Tarsuldsi Tandcs mikodésével, az iilések elOkészitésével, szervezésével,

cres

- elokésziti a Tarsulasi Tanacs elé keriild beszamolok, eldterjesztések, tajékoztatok,
jelentések tervezetét;

- gondoskodik a Tarsulasi Tanacs hatarozataibol adodo feladatok végrehajtasarol;
- szakmai, adminisztrativ és technikai segitséget nytjt a Tarsulasi Tanacs miitkddéséhez;

- a rendszeres beszamolasi kotelezettségen feliil, minden, halasztast nem tlird
alkalommal a TT Elnoke utasitasara koltségkimutatast készit;

- elkésziti az Onkormanyzati Hulladékgazdalkodasi Tarsulds tagjai szimara adandé — a
projekt végrehajtasanak allasarol szolo — féléves tajékoztatok tervezetét;

- elkésziti a Tarsulasi Tanéacs és a PIU miikodésével kapcsolatos éves koltségvetés és
feladatterv tervezetét, valamint a Téarsuldsi Tandacs altal jovahagyott koltségvetés és az
éves feladatterv végrehajtasarol szolo beszamolo tervezetét;

- eldkesziti a PIU-nak a Téarsulasi Tandccsal torténd eldzetes egyeztetési kotelezettsége
korébe tartozo eldterjesztések tervezetét.

- aTT igénye szerint részt vesz a TT {iilésein, egyeztet a Tag dnkormanyzatokkal;
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- eldkeésziti a projekt megvalositasi célok litemezésének, azok szakaszain beliili
felosztasa feladatainak tervezetét;

- a Téarsulasi Tandcs megbizdsa alapjan részt vesz a projekt irdnyitdsaban, végzi a
végrehajtas szervezését €s ellendrzését;

- végzi az Onkormanyzati  Hulladékgazdalkodasi  Tarsulas  Kozbeszerzési
Szabalyzataban a PIU-ra eldirt feladatokat, tevékenységet;

- gondoskodik a tagénkormanyzatok befizetéseinek nyilvantartasarol és kezelésérol;

- a Tarsuldsi Tanacs rendelkezései szerint meghatarozott id6kozonként beszamol a
Tarsuldsi Tanéacsnak a projekt végrehajtasaval kapcsolatosan végzett munkdjarol,
illetve a koltségvetés és a munkaterv végrehajtasanak helyzetérol.

- kapcsolatot tart a tag telepiilési onkorméanyzatokkal, a tagonkorméanyzatokkal kdzosen,
igény ¢és sziikség szerint, lakossagi forumokat szervez;

- szervezi a nyilvanossagra ¢és a tdjékoztatdsra vonatkozo kotelezettségek teljesitését és
végzi mindazon feladatok teljesitését, amelyet a Tarsulasi Megéllapodas a PIU részére
eloir.

A PIU feladatait az egyes projektfazisokra bontva, ill. szakmai jelleg szerinti csoportositasban
a 2. melléklet tartalmazza.

3.6.) A projektek elokészitésével, végrehajtasaval kapcsolatos feladatai

A PIU:

- a létrehozza ¢és miukodteti a projekt végrehajtasanak ellendrzéséhez sziikséges
informatikai rendszert;

- kapcsolatot tart a projekt végrehajtasaban részt vevo tanacsadokkal, szakértokkel,
szakértd-tanacsado szervezetekkel;

- kapcsolatot tart a Tarsulds miikodését érintd hatdsagokkal, szervezetekkel,

- kapcsolatot tart a projekt megvalositasa érdekében bevonasra keriild hatosagokkal,
szervezetekkel,

- kapcsolatot tart a Kozremiikodé Szervezettel (KvVM Fejlesztési Igazgatosag) és az
Iranyité Hatosaggal (NFU);

- elkésziti a projekt végrehajtasarol az Irdnyitdo Hatosag és a Kozremiikodd Szervezet
részére adando jelentések tervezetét;

- elkésziti a projekt végrehajtasarol szolo pénziigyi jelentések tervezetét, a bevételekrdl
¢s kiadasokrol szo6l6 tajékoztatokat, jelentéseket;

- elkésziti, illetve elkészitteti a projekt végrehajtasdhoz sziikséges palyazatokat, részt
vesz azok elbiralasanak elkészitésében;

- Osszeallitja a beruhazasi program miuszaki tartalmanak és a program kivitelezési
itemtervének tervezetét;

- eldkeésziti a projekt végrehajtdsahoz sziikséges szerzOdések ¢€s megallapoddsok
tervezetét;
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- ellatja a pénziigyi alapok kezelésével, felhasznalasaval kapcsolatos feladatokat,

- figyelemmel kiséri a KEOP palyazaton kiviili palyazati lehetoségeket, kezdeményezi
€s szervezi a palyazatokon torténd részvételt. Ezzel kapcsolatosan — a palyazati
lehetdségek fliggvényében - eldterjesztéseket készit.

4)) A PIU iilései

A PIU havonta legalabb egy alkalommal, de sziikség szerint tobbszor is lilésezik.
A PIU iiléseit a PIU vezetdje, az iilés napjat megelézden 8 nappal irdsban hivja 6ssze.

A PIU {ilését indokolt, siirgds esetben a PIU vezetdje telefonon vagy mas (telefax, e-mail)
uton is Osszehivhatja, a 8 napos értesitési hataridon beliil.

5. A PIU iiléseinek dokumentalasa

A PIU iiléseirdl jegyzOkonyv, vagy emlékeztetd késziil, amelyet a PIU vezetdje, vagy
helyettese ¢és a jegyzokonyv vezetdje — PIU adminisztrator - ir ala.

A PIU iiléseirdl késziilt jegyzokonyvet, az iilést kovetden a PIU vezetdje koteles legkésobb 8
napon beliil a Tarsulasi Tandcs Elnokének ill. a PIU tagoknak megkiildeni.

A Tarsuldsi Tanacs minden tagja jogosult barmelyik PIU tagtdl kozvetlentil is informaciot
kérni.
A PIU iiléseirdl késziilt jegyzokonyveket, ill. a PIU {iléseihez tartozo eldterjesztéseket,

hattérdokumentumokat, a projekt lezarasadig, a zardjelentés tdmogatok altal torténd
elfogadasaig meg kell Orizni, amelyért a PIU vezetdje felelds.

6.) A PIU képviselete, a PIU dokumentumainak kiadvanyozasa

A PIU-t a PIU Vezetdje képviseli, kizarolagos jogosultsaggal.

A PIU Vezet6jének akadalyoztatasa esetén a TT Elnoke kijeloli azt a PIU tagot, aki a vezetd
helyettesitésére jogosult.

A PIU Vezetdje helyettesének kijelolése, irasban, a TT Elnok altal irt megbizolevéllel — eseti
alkalomra, vagy hosszabb akadalyoztatas esetén meghatarozott idészakra torténik.

Rendkiviili, siirgés esetben a PIU Vezetdjének helyettesét a TT Elndke szoban is megbizhatja,
de legkésébb 2 napon beliil a megbizast irdsban is meg kell erdsiteni.

A PIU részérdl torténd levelezés, dokumentumok, jelentések, igazolasok vagy mas iratok
kiadasa utalvanyozéasi és ellenjegyzési feladatok csak a PIU Vezetdjének aldirasaval
lehetséges.

7.) Dokumentumok megdrzése, archivalas

A Tarsulds minden dokumentumanak nyilvantartasardl, megdérzésérdl és archivalasarol a PIU
koteles gondoskodni.
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A Térsulas, ill. a Tarsuldsi Tanacs mikddésével, a projekt megvaldsitasaval, a
szerzOdéskotésekkel és teljesitésekkel kapcsolatos nyilvantartds rendjét kiilon Iratkezelési
szabalyzatban kell meghatarozni, melyet a TT hatarozattal hagy jova.

A PIU iratait, dokumentacioit, tevékenységével kapcsolatos Osszes iratot a PIU tartja nyilvan,
¢s gondoskodik megdrzésérol, archivalasarol. Az iratkezelés rendjéért a PIU Vezetdje felelds.
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2. szamu melléklet

RESZLETES FELADATLEIRAS

A Tarsulas munkaszervezeteként a PIU feladatai

jogi feladatok

Visszaélések kezelése és jelentése a felelOs szerveknek.

A Téarsulasi Megéallapodas, Alapitdé Okirat modositasahoz kapcsolodo jogi feladatok
ellatasa.

A Tarsuldas dokumentumainak folyamatos feliilvizsgalata, jogszabdlyoknak wvald
megfeleltetése. A vonatkozd jogszabalyok figyelése, a szilikséges dokumentumok
elkészitése, vagy elkészitetése.

A Térsulas miikodéshez kapcsoldéddé minden dokumentum, szabdlyzat jogi
feliilvizsgalata.

szamviteli kozgazdasagi feladatok

A tarsulas részére 6nallo bankszdmla megnyitasanak és kezelésnek lebonyolitasa.

Beszamol6 készitése, pénziigyi kimutatasok készitése. Részvétel a konyvvizsgalatban.

A Tarsulés pénziigyeinek kezelése, pénziigyi nyilvantartasi rend kialakitésa.

adminisztracios feladatok

Az adatszolgaltatas és az informatikai rendszer kialakitisa, sszehangolésa, irdnyitasa.

A tarsulassal kapcsolatos minden média megjelenés dokumentalasa.

A tarsuldas mitkodéshez kapcsolodd adminisztracios feladatok elvégzése. (irattdrozas,
jegyzOkonyvvezetés, levelezés, stb.)

A Tharsulasi Tanacs titkari feladatainak ellatasa.

menedzsment feladatok

A tarsulés hatarozatainak eldkészitése, végrehajtasa, annak eldsegitése.

Dontéshozatal operativ iigyekben ¢és stratégiai dontések megszerzése a tarsult
onkormanyzatoktol.

A projektek eldkészitése soran a PIU feladatai

jogi feladatok

Foldvasarlas, vagy tulajdonjog rendezés jogi pénziigyi feladatainak ellatasa a
létesitmények szdmara.

A projekt altal érintett foldtertilettel, ingatlanokkal kapcsolatos jogi dokumentumok
elkészitése.

Szolgalmi joggal kapcsolatos problémak rendezése.

A Kedvezményezett az Iranyitd Hatdsdg, valamint a Kozremiikodé Szervezet kozott
kotendé6 Tamogatasi SzerzOdés (-ek) elokészitése, a szerzédéshez kapcsolddod
dokumentumok beszerzése, egyeztetések soran felmeriilt javaslatok beépitése.

A projekt szerz6dések kozbeszerzésének lebonyolitdsa, annak megszervezése,
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feliigyelete (a beérkezett palyazatok érkeztetése, azok biztonsagos tarolasanak
biztositdsa, Kozbeszerzési Birdld Bizottsdg Osszeallitasa, a palyazatok hivatalos
értékelésének megszervezése ¢és lebonyolitasa). Eldsegiti, illetve sziikség esetén
kozremiikodik a Kozbeszerzési Birald Bizottsdig munkajaban, a nyertes és vesztes
ajanlattevok kiértesitése.

Minden, a Tarsulas célkitlizésivel vagy miikodésével dsszefliggd szerzodéstervezet ill. a
szerzOdés Osszeallitasdban/alairasaban valo kozremiikodés.

Minden jogi kotelezettség felmérése a munkateriileten a munka megkezdésére jogositd
engedély megszerzésére.

szamviteli kozgazdasagi feladatok

Pénziigyi Utemterv készitése és egyeztetése.

Foldvasarlas, vagy egyéb ingatlanok tulajdonjogahoz kapcsol6dd pénziigyi feladatok
ellatasa a 1étesitmények szamara.

Beszamolok, jelentések pénziigyi részének elkészitése.

Koltségbecslések feliilvizsgalata, aktualizalasa.

Az el6készitéshez kapcsolodo kifizetések koordinalasa.

adminisztracios feladatok

A projekt szerzddések kozbeszerzésének lebonyolitasaval kapcsolatos minden nemti
adminisztracio elvégzése.

A beruhdzéssal kapcsolatos minden média megjelenés és civil tdjékoztatds
dokumentalasa.

A projektet, a projekt elérehaladast bemutatd honlap 1étrehozasa.

Dokumentumok nyilvantartasa, irattar6zasi feladatok, jegyzokonyvezés, levelezések
lebonyolitasa.

muszaki szakért6i feladatok

A kivitelez61 és beszallitor szerzddések tervezeteiben kotelezOen szerepeltetendd
hataridok és litemezés megallapitasa.

Aktiv részvétel a projekt elokészités és kozbeszerzés Technikai Segitségnyujtasaban,
amennyiben a projektek elokészitésénél a IH és KSZ részér6l lesz Technikai
Segitségnyujtas, vagy az, az [H és KSZ mindségbiztositasi eljarasiban.

A projekt tervezetek miiszaki tartalménak egyeztetése a szakértokkel, szolgaltatokkal,
telepiilésekkel, hatosagokkal.

menedzsment feladatok

A projekttel kapcsolatban felmeriil6 barmilyen nemii kérdések, problémak, modositasi
igények kezelése.

Foldvasarlashoz vagy egyéb ingatlanokhoz kapcsoloddan sziikséges hivatalos
értekbecslések beszerzése.

Koordinacio, kapcsolattartds és egyeztetések megszervezése a projektben szerepet
vallald/érintett Osszes céggel, szakértdvel, feliigyeleti €s engedélyezési hatosagokkal,
minisztériumokkal, intézményekkel, az engedélyeztetésben, tervezésben,
jovahagyasban, kozbeszerzésekben, ¢épités-feliigyeletben és  {izembehelyezési
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eljarasokban érintett felekkel.

Minden sziikséges eljaras megszervezése, koordinalasa és iranyitdsa a Téamogatasi
Kérelem (kérelmek) benyujtisa és jovahagyédsa kapcsan (pl. az Eurdpai Bizottsag,
Iranyité Hatosag, Kozremiikodd Szervezet kérdéseinek megvalaszolasa).

Az egyes szerzddésenként késziild résziitemtervek atfogd iitemtervvel torténd
Osszehangolasa.

Sziikség esetén szerzddéses targyalasok megszervezése, lefolytatasa.

A sziikséges hatosagi engedélyek (IPPC, vizjogi, épitési, lizembe helyezési, stb.
engedélyek) beszerzése érdekében lefolytatandd engedélyezési eljarasok megszervezése,
az eljardsokhoz sziikséges dokumentaciok beszerzése, az eljards nyomon kovetése
illetve a kiilonbo6z6 1étesitményekkel kapcsolatos telepitési kérdések rendezése.

Teriiletrendezési  tervekkel kapcsolatos feladatok intézése, foldtorvénnyel és
teriiletfejlesztéssel kapcsolatos iligyek rendezése.

Egyéb, a Tamogatasi Szerz6dés (-ek) szerint delegalt feladatok ellatasa.

A specidlis feltételek teljesitéséhez sziikséges dokumentumok Osszegylijtése és
benyujtasa, abban az esetben ha a tdmogatasi szerzddések ilyen feltételeket hataroznak
meg.

A projektekre vonatkoz6 eldirasok, segédletek megismerése és hasznélata.

A projektek megvaldsitdsa sordn a PIU feladatai

jogi feladatok

Kozbeszerzési/tender/eljarasok eldkészitése és lefolytatasa a Kozbeszerzési Szabalyzat
szerint.

A projekt élete soran kialakulo konfliktusok és jogvitak rendezése.

Barmely érintett fél részérdl érkezd igény esetén vizsgalat €s védekezés, esetleges
birdsagi eljarasokban tdmogatas nyujtasa.

Jogi eljarasok feldolgozasa, szervezése. A projekthez kapcsolodd szerzddések jogi
lezarasa.

Bizonyitasi dokumentacidkkal kapcsolatos eljardsok kezdeményezése és lebonyolitdsa
(igénybejelentések, birosagi végzések, stb.).

Teljesitési biztositékok ¢és garancidk, biztositasok ellendrzése ¢és jovahagydsa, a
Tamogatési szerzddésekben eldirt biztositékokhoz kapcsolodo jogi feladatok.

szamviteli kozgazdasagi feladatok

A tamogatas gyors és hatékony ellendrizhetdsége érdekében elkiilonitett pénziigyi
nyilvantartési rend kialakitéasa.

A projekt beruhdzasi koltségei alakuldsdnak nyomon kovetése és gondoskodas a
sziikséges korrekcids intézkedésekrdl (benytjtds és tenderezés kozotti iddszakban a
koltségnovekedés elkertilése érdekében).

Beruhézasi kiadasok vézlatos tervének aktualizaldsa, a beruhdzasi forrdsok folyositasa, a
beruhdzasi igazoldsok Osszeallitasa.

Az dnkormanyzati Onrész beszedése és rendelkezésre bocsatdsa. Az Onkormanyzatok
tajékoztatdsa/felhivdsa az Onrész targyévi koltségvetésiikbe torténd betervezése
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érdekében.

Koltségszamitasok/becslések vizsgalata és aktualizalasa.

Konyvvizsgalat lebonyolitdsaban kozremiikodés.

A beruhédzas megvalositasaval kapcsolatos pénziigyi folyamatok hatalyos jogszabalyok
szerinti pénziigyi ellendrzésének biztositasa.

A véllalkoz6i szerzddések teljesitésének pénziigyi nyomon kovetése a pénziigyi
indikatorok alapjan, a fizetendé szamlak és pénziigyi beszamolok ellendrzése illetve
jovahagyasa ¢és igazolasa, projekt konyvvitel vezetése, részvétel a kozbensd
kifizetésekhez sziikséges dokumentumok Osszeallitasaban.

A projekt végsO koltségének meghatarozasaban, a zard elszamolas és kiadasok
ellendrzése, jovahagyasa a Kkifizetésekhez sziikséges dokumentumok gondozasa, a
szerz6dések pénziigyi lezarasa.

adminisztracios feladatok

Emlékeztetok készitése.

Minden meglévé és a projekt folyaman elkésziil6 dokumentacié begylijtése ¢és
rendszerezése irattarozasa projekttel, annak kornyezetével kapcsolatban, amelyek
miszaki adatokra, idébeni litemezésre, mindségi adatokra és becsiilt koltségekre
vonatkoznak.

Minden év végét kovetd harmadik honap végéig éves beszamolo készitése a projektben
érintett telepiilések részére, a projekt eldrehaladasat leird egyéb jelentésekkel
Osszhangban. Sziikség esetén eseti beszamolok/jelentések készitése.

Pénziigyi adatszolgaltatds a Kozremiikodd Szervezetnek és Iranyité Hatdsagnak a
Tamogatasi szerzodésekben és a vonatkozo jogszabalyokban foglaltak szerint.

A Dberuhazassal kapcsolatos minden média megjelenés ¢és civil tajékoztatas
dokumentalasa.

A projektet, a projekt elorehaladast bemutatd honlap miikodtetése.

muszaki szakértOi feladatok

Munkateriilet idobeni birtokba vétel feltételeinek, munkakezdésre alkalmassaganak
biztositasa.

Miiszaki tartalom megvaldsulasnak figyelemmel Kkisérése, helyszini ellendrzések,
részvétel a kivitelezokkel, bonyolitokkal, beszallitokkal folytatott targyaldsokon.

A bonyolitok munkdajanak folyamatos figyelemmel kisérése, a miiszaki tartalmat érintd
bonyolitdi dontések jovahagyasa, vagy feliilbiralasa.

A megvalositas soran felmeriilt bonyolitdi utasitasok és a jovahagyott valtoztatasok
ellendrzése, a korrekciok megszervezése az atvétel és a garancialis idszak folyaman.

menedzsment feladatok

A felettes hatdésagok és az eurdpai unids szervek altal a projekt végrehajtasa soran
megkdvetelt feladatok teljesitésérdl torténd gondoskodas.

Projekt munkafolyamatok ellendrzése, koordinacioja, a projekt elérehaladas ellenérzése.

Ertekezletek, rendezvények megszervezése, megtartasa.
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Tajékoztatas a projektben résztvevd Végsd Kedvezményezettek (6nkormanyzatok), a
Kohézios Alap Kozremiikodo Szervezet és az Iranyitdé Hatésag szamara.

A fontosabb illetve a média altal kozvetitett, vagy jelentdsebb helyi rendezvényrdl a
Kozremtik6do Szervezet tajékoztatdsa. Az EU altal eldirt tdjékoztatasi kotelezettség
teljesitése.

Az esetleges szerz0dés modositdsokhoz (Bizottsagi Hatarozat, Tamogatasi Szerzodés,
beszallitoéi szerzddések, kivitelez6i szerzédések, stb.) sziikséges dokumentumok
elkészitése.

Egyéb, a Tamogatasi Szerzddés szerint delegalt feladatok ellatasa.

A megvalosithatésagi tanulmany és a megkotott szerzddések alapjan atfogd litemterv
elkészitése, nyomon kovetése és frissitése, amely minden engedélyeztetési, tervezési,
jovahagyasi, kozbeszerzési, épités-feliigyeleti és tizembehelyezési
eljarasokat/folyamatokat tartalmaz, tovabba amely tartalmazza a varhato kifizetéseket, a
lehetséges legkorabbi és megengedhetd legkésobbi idépontokat, a szabad és teljes
idosziikségleteket és a teljes projekt kritikus utjat, mint az altalanos koordinacio bazisat.

PR tevékenység folytatdsa, informaciok és dokumentaciok dsszegylijtése és szétkiildése,
sajtotajékoztatok szervezése, a nagykozonség tajékoztatasa. Egyeztetések lefolytatasa a
nyilvanossag-tajékoztatasi (PR) palyazat nyertesével az akciokrol, PR formajarol.

A tenderenként késziild résziitemtervek alapjdn a munkak és kifizetések ellendrzése, a
tervezett/tényleges adatok dsszehasonlitasaval és a sziikséges intézkedésekkel.

A munka eredményének ellenérzése a Tamogatasi szerzédésekben lefektetett fizikai
indikatorokkal Osszhangban, gazdasagossag , szerzOdéses feltételeknek, a tervezett
célnak valé megfeleléség szempontjabol, illetve havi rendszeres ¢€s/vagy
szuroprobaszerl ellendrzés) a miiszaki eldirasoknak vald megfelelés szempontjabol, ide
értve a kivitelezés folyaman specialis ellenérzéseket, pl. szakértok és a megfeleld
hatosagok utjan.

A a projekt képviselete a tAmogatast nyijtok beszamoldin a tamogatasokra vonatkozo
eldirasok szerint ill. a projekt elérehaladasat bemutaté kotelezéen eldirt beszamolok
bemutatonak elkészitése.

Helyszini  ellenérzések  feliigyeletének  (mérnok-miiszaki  ellendr)  idGszakos
feliilvizsgalata.

Kozremikodés ¢és feliigyelet a projekt kivitelezési, szallitdsi és szolgaltatasi
szerzOdéseinek palyaztatasanal /tender eljards/; a beszerzési terv, ajanlatkérési
dokumentécio, hirdetmény elkészitésénél, kibocsatdsanal mind elektronikus mind
nyomtatott formaban.

A vallalt szerz6déses kotelezettségek teljesitése ellendrzésének iranyitasa.

A beruhazas aktivaldsanak megszervezése.

Az Uizemeltetés el6készitése soran a PIU feladatai

jogi feladatok

A munkdk 4tvételére, iizembe helyezésre, probalizemre vonatkozd szervezési ¢és
egyeztetési (partnerek, hatosdgok) feladatok elvégzése, a hataridok, feladatok
megallapitasa, ide értve a hibakat, hatralévé munkakat, karbantartasi idopontokat és
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id6szakokat, a teljesitési garancidkat, garancialis idoszakokat, stb. /Mérnok feladatok/

Az iizemeltetés feltételeinek megteremtéshez sziikséges jogszabalyi hattér megismerése,
alkalmazasa. Az lizemeltetésre vonatkozé dontések meghozatalanak jogi elokészitése, az
ehhez szilikséges dokumentumok eldkészitése vagy elokészittetése.

szamviteli kozgazdasagi feladatok

A beruhéazast kovetden az lizemeltetési koltségek ellendrzése, aktualizalasa.

Beruhazas forras-osszetételének tovabbi alakitasa, kérelmezése, ellendrzése

Aktivalas.

adminisztracios feladatok

A munkdk atvételére, lizembe helyezésre, probaiizemre vonatkozd adminisztrativ
feladatok elvégzése.

Kommunikacids és PR feladatok.

Dokumentumok archivalasi feladatai.

muszaki szakért6i feladatok

Mintavételi és vizsgalati eljardsok megszervezése és koordinalasa, kivitelezés utani
vizsgalatok megszervezése, probaiizemben vald kozremiikodés /Mérnok feladatok/.

A kivitelezo altal az elkészitett probaiizemi iitemterv ellendrzése és aktualizalasa az
atadas-atvételre, a probaiizemre, karbantartdsi tevékenységekre vonatkozdéan /Mérndk
feladatok/.

Uzemeltetés meginditasdnak megszervezése.

menedzsment feladatok

Uzemeltetés elékészitése.

Az lizemeltetés soran a PIU feladatai

miiszaki szakértdi feladatok

Karbantartasi €s garancialis nyilvantartasok elkészitése (elkészittetése) és frissitése.

menedzsment feladatok

Az lizemeltetés megszervezésében, a létesitmények irdnyitasaban segiti a Tarsulast.

Auditokra torténd felkésziilés, azokon a sziikséges informacio nyujtasa.

Az atadast kovetden tajékoztatd/emléktablak felallitasa és karbantartésa.
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3. szamu melléklet

A PIU tagjai
Tisztség Név Telefon E-mail Jogviszony
PIU vezetd Lakézi 94/316- gabor.lakezi@westhull.hu megbizasi
Gabor 850
Projekt Szabéné | 94/520- szabone.erzsebet@westhull.hu megbizasi
menedzser Marton |348
Erzsébet
Kozgazdasagi, | Leidliné | 94/520- leidline.eniko@westhull.hu megbizasi
pénziigyi Koénczol |170
szakérto Eniko
Jogi szakért6 | dr.Bozzay |94/520- bozzay.gabriella@westhull.hu megbizasi
Gabriella | 203
PIU Nagyné | 94/316- pekovits.judit@westhull.hu alkalmazotti
adminisztrator | Pekovits | 850 info@westhull.hu
Judit
“Egy személy tobb tisztséget is betdlthet
NYUGAT-DUNANTULI REGIONALIS HULLADEKGAZDALKODASI ONKORMANYZATI TARSULAS 16

PROJEKT IRANYITO SZERVEZET (PIU) SZERVEZETEI ES MUKODESI SZABALYZATA



mailto:pekovits.judit@westhull.hu

